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1. - PRINCIPIOS GENERALES EN LOS QUE SE DEBEN BASAR LAS RELACIONES PERSONALES Y LAS NORMAS DE
CONVIVENCIA

Los objetivos que se pretenden lograr con estas Normas de Convivencia son:

a) Facilitar la educacion de los alumnos, su desarrollo personal y el rendimiento académico en un clima de comprension,
didlogo y respeto a la dignidad de todos.

b) Facilitar el ambito organizativo y de relacion entre los distintos sectores de la Comunidad Educativa.

c¢) Resolver los problemas de convivencia escolar que puedan surgir basdndose en el mutuo respeto y en la aceptacion de
estas Normas.

La convivencia en nuestro colegio se basard en los siguientes principios:

1. Las relaciones personales entre los distintos miembros de la Comunidad Educativa se basardn en el respeto mutuo.
2. Cualquier tipo de conflicto, si los hubiere, como primer paso serd resuelto por la via del didlogo.

3. No se discriminard a ninguin miembro de la Comunidad Escolar por razones de sexo, raza, creencia, procedencia, etc.
4. Se respetard en todo momento la integridad fisica y moral de todos los miembros de la Comunidad Educativa.

5. Se cuidardn y fomentardn las habilidades sociales y los buenos modales: saludos y despedidas, formas de dirigirse a las
personas, peticion de favores...

2. - IDENTIFICACION DE LOS PRINCIPIOS DEL PEC EN QUE SE INSPIRAN ESTAS NORMAS

Estos principios y valores estdn recogidos en nuestro PEC, estamos comprometidos con ellos y debemos incorporarlos a
toda la accion educadora:

El desarrollo pleno de la personalidad, fomentando el respeto a los derechos y a las libertades.

La preparacion para participar en la vida social a través de la formacion para la paz, la cooperacion y la solidaridad.
El colegio se manifiesta aconfesional y respetuoso con todas las religiones y creencias.

Educaremos para la igualdad sin discriminaciones por razon de sexo, raza, cultura, condicion social o econémica.

La educacion y la convivencia se desarrollardan en un marco de justicia, tolerancia y respeto a la libertad de cada cual, a su
personalidad y convicciones, que no podrdn ser perturbadas por ningun tipo de coaccidn ni por la obligacion de asumir
ideologias o creencias determinadas.
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El fomento y cuidado de las habilidades sociales y los buenos modales: saludos y despedidas, formas de dirigirse a las
personas, peticion de favores...

Queremos una escuela abierta, libre y democrdtica, donde tenga cabida el esfuerzo compartido del alumnado, sus
familias, profesores y el conjunto de la sociedad.

El centro debe transmitir los siguientes valores bdsicos de una sociedad democrdtica:
El respeto, la tolerancia y la libertad de pensamiento y expresion.

El fomento y cuidado de las habilidades sociales y los buenos modales: saludos y despedidas, formas de dirigirse a las
personas, peticion de favores...

La igualdad efectiva entre hombres y mujeres

El respeto por las normas que organizan la vida cotidiana y la resolucion pacifica de los conflictos.

3. -PROCEDIMIENTO PARA SU ELABORACION, APLICACION Y REVISION

Elaboracion

Las Normas de Convivencia del centro serdn elaboradas por el Equipo Directivo recabando la participacion y
colaboracion de todos los integrantes de la comunidad educativa (profesores, madres y padres y alumnos).

Serdn informadas por los profesores del centro a través de sus drganos de participacion. (Equipos de Ciclo, Comision de
Coordinacién Pedagdgica y Claustro)

El Claustro de Profesores valorard la incidencia en el funcionamiento del centro del cumplimiento o incumplimiento de
estas Normas y propondrd medidas a adoptar.

Serdn evaluadas por el Consejo Escolar.

El Consejo Escolar intervendrd, a través de su Comision de Convivencia, en la resolucion de conflictos. Realizard
periodicamente andlisis del clima de convivencia y realizard propuestas para su mejora.

La aprobacion de las normas corresponde al director.
Revision
Estas normas se adaptardn cuando cambie la normativa de orden superior que las ampara.

Los aspectos normativos aqui recogidos que tengan previsto un proceso de reforma se atendrdn a él.
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Las propuestas de revision se incluirdn en la Programacion General Anual de cada curso.

Las modificaciones que se realicen, como consecuencia de su revision, se incluirdn en la Memoria del curso en que se
hayan realizado.

Publicidad

Se entregard un ejemplar de estas normas a los siguientes érganos de la Comunidad Educativa:
- Claustro de Profesores.

- Miembros del Consejo Escolar.

- Asociacion de Madres y Padres de alumnos.

Un ejemplar de las mismas estard en Secretaria a disposicion de cualquier miembro de la Comunidad Educativa que
quiera o necesite consultarlo.

Estard publicado en la pdgina web del colegio

4.- ORGANOS DE GOBIERNO DEL CENTRO

4.1 Organos colegiados

4.1.1 Consejo escolar.

Composicion y competencias Art. 126 y 127 LOE. Modificados en LOMCE Término ochenta.

En el Consejo Escolar hay constituidas diversas comisiones que se encargan de temas especificos.
La Comisidn de Convivencia.

La Comision de Convivencia asume, por delegacion del Consejo Escolar, las competencias en materia de
disciplina para agilizar los trdmites y la aplicacion de sanciones. Informard al Consejo Escolar de todo aquello que le
encomiende dentro de su dmbito de competencia.

Composicion

Estd formada por:
— El Director.

— El Jefe de Estudios

— Un maestro miembros del Consejo Escolar.
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Un padre/madre del Consejo Escolar.
Funciones

e Promover que las actuaciones en el colegio favorezcan la convivencia, el respeto mutuo, la tolerancia y el
ejercicio efectivo de derechos y el cumplimiento de deberes.

e Impulsar el conocimiento y el cumplimiento de las normas de convivencia.

e  PFarticipar en el disefio de programas y actividades de prevencion de problemas de convivencia.

e Mediar en la resolucion de posibles conflictos.

e Canalizar las iniciativas de la comunidad educativa para mejorar la convivencia en el Colegio, el respeto mutuo y
la tolerancia.

Claustro de profesores.

Composicion y competencias Art. 128 y 129 LOE.
4.2 Organos unipersonales de gobierno.
4.2.1. Equipo directivo.

Director. Nombramiento, competencia y funciones. (Art.131 y siguientes LOE Modificado en LOMCE Término ochenta y
uno y siguientes.)

Jefe de Estudios

Secretario

5. -MIEMBROS DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

5.1 Los alumnos

5.1.1. Derechos de los alumnos

1. Recibir una formacion que asegure el pleno desarrollo de su personalidad.
2. Tener una jornada de trabajo escolar acomodada a su edad.

3. Que no se les discrimine por razon de nacimiento, raza, sexo, capacidad econdmica, nivel social, convicciones politicas,
morales o religiosas, asi como por discapacidades fisicas, sensoriales y psiquicas, o cualquier otra condicion o
circunstancia personal o social.

4. Respeto a su libertad de conciencia, convicciones religiosas, morales o ideoldgicas, asi como a su intimidad en lo que
respecta a tales creencias o convicciones.
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5. A la libertad de expresion, sin perjuicio de los derechos de todos los miembros de la comunidad educativa y el respeto
que merecen las instituciones de acuerdo con los principios y derechos constitucionales.

6. A manifestar su discrepancia respecto a las decisiones educativas que les afecten.

7. A que el rendimiento escolar sea evaluado con plena objetividad.

8. A que se le evalue en concordancia con el nivel establecido en las programaciones.

9. A que su actividad académica se desarrolle en las debidas condiciones de seguridad e higiene.

10. A que se respete su integridad fisica y moral y su dignidad personal, no pudiendo ser objeto, en ningun caso, de
tratos vejatorios o degradantes.

11. A que el centro guarde reserva sobre toda aquella informacion de que disponga acerca de las circunstancias
personales y familiares del alumno.

12. A utilizar el Colegio para actividades de cardcter escolar o extraescolar y para aquellas otras a las que pueda
atribuirse una finalidad educativa.

5.1.2 Deberes de los alumnos

1. Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades orientadas al desarrollo de los planes de estudio.

2. Cumplir y respetar los horarios.

3. Sequir las instrucciones del profesorado respecto a su aprendizaje y mostrarle el debido respeto y consideracion.
4. Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus comparieros.

5. Respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y morales, asi como la dignidad, integridad e intimidad
de todos los miembros de la comunidad educativa.

6. La no-discriminacion de ningtiin miembro de la comunidad educativa por razon de raza, sexo o por cualquier otra
circunstancia personal o social.

7. Respetar el Proyecto Educativo del colegio, de acuerdo con la legislacion vigente.

8. Cuidar y utilizar correctamente los bienes muebles e instalaciones del centro y respetar las pertenencias de los otros
miembros de la comunidad educativa.

9. Participar en la vida y funcionamiento del centro.
10. Facilitar la comunicacion entre sus padres y/o representantes legales y el colegio.

11. Abstenerse de comer chicles y chucherias en las dependencias interiores del centro.
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12. A proveerse de los materiales fungibles y material escolar para el uso diario de la clase.

13. Guardar silencio y prestar atencion durante las explicaciones del profesor, sin perjuicio de solicitar las explicaciones
complementarias y aclaraciones que el alumno estime pertinentes.

14. No distraer innecesariamente la atencion de sus compafieros durante las horas lectivas.
15. Presentar en el tiempo establecido los ejercicios y trabajos propuestos.
16. Intervenir en las actividades y ejercicios propuestos durante las clases, segun las instrucciones dadas al respecto.

17. Efectuar los controles y pruebas objetivas previstas en la programacion a efectos de evaluacion del rendimiento
escolar.

18. Comunicar a su tutor, las faltas de asistencia y retrasos.
19. Contribuir a que el colegio no se deteriore y se mantenga la higiene.
20. Mantener el orden en las entradas y salidas del colegio.

21. Abstenerse de traer moviles, aparatos de musica, otros medios informdticos, audiovisuales y objetos personales de

valor.

5.1.3 Criterios para el agrupamiento de los alumnos

Para el agrupamiento de los alumnos se tendrdn en cuenta los siguientes criterios:
La distribucion de nifios y nifias en cada grupo deberd ser equilibrada.

En cada grupo debe haber nifios y nifias nacidos a lo largo de todo el afio, evitando la concentracion de los nacidos al
principio o al final del afio.

En caso de haber varios alumnos con necesidades educativas especiales (a.c.n.e.e.), o de necesidades educativas
especificas de atencion educativa (a.c.n.e.a.e.), se debe hacer un reparto equitativo.

Los alumnos repetidores deben repartirse equitativamente en los cursos paralelos.
Los alumnos que se incorporen iniciado el curso, se agrupardn teniendo en cuenta los puntos anteriores.

Podrd cambiarse a un alumno/a de grupo, en casos excepcionales, cuando razones pedagdgicas, psicolégicas o sociales
asi lo aconsejen.

Cuando a lo largo de la escolaridad se generen desequilibrios en los grupos o dindmicas en las relaciones interpersonales
perjudiciales para el buen funcionamiento, el Consejo Escolar podrd determinar la redistribucion del alumnado en nuevos
grupos nuevos segun las siguientes normas:

Nivel de competencia curricular.

10
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Ritmo de aprendizaje y/o trabajo.
Nivel de interaccion con el grupo.
Numero de alumnos por grupo.

Estos cambios se producirian a final de nivel y los padres de los alumnos serdn debidamente informados. La
propuesta partird del equipo educativo implicado en la docencia de los grupos que, junto con el equipo directivo, la
valorard y la trasladard al Director para que tome una decision. El Consejo Escolar evaluard la decision tomada. E/
Claustro serd informado en el proceso.

Las mismas normas regirdn cuando se deban aumentar o disminuir unidades en el mismo nivel por aumento o
disminucion de ratio.

5.1.4 Periodo de acogida para el alumnado que se incorpora al segundo ciclo de educacion infantil.

Para favorecer la transicion desde la escuela infantil o desde la familia a la nueva situacion de ensefianza aprendizaje. Se
hard una secuencia de las horas de permanencia en el aula (una, dos, tres...) para tener un primer contacto con el nuevo
espacio, aprenda la forma de entrar y salir de su clase y del colegio, sepa ir al bafio y al patio, conozca a sus compaiieros

y compafieras y a su maestra o maestro.

Se debe garantizar, en todo caso, el derecho de todo el alumnado a incorporarse desde el inicio del curso. Se debe haber
conseguido un horario normalizado en un periodo mdximo de diez dias lectivos desde el inicio de las actividades lectivas

en el centro.
Planificacion del periodo de adaptacion:

Organizacion: Por el Equipo de Ciclo de la etapa de Infantil, garantizando la incorporacion de todo el alumnado desde el
inicio de las actividades lectivas en el centro.

Presentacion de los tutores en junio o septiembre, en una reunion conjunta con padres y madres.
Exposicion en el mes de junio del material necesario.

Organizar la entrada hasta la configuracion definitiva (mdximo en diez dias lectivos) de forma gradual, haciendo una
secuencia de las horas de permanencia (una, dos, tres...) propiciando que todos tengan las mismas condiciones y el
tiempo suficiente para adaptarse.

En septiembre se realizard una reunion en la que se hard entrega a las familias, tanto del horario de permanencia en el
colegio durante el periodo de adaptacion (dos semanas), de las Normas de Convivencia, Organizacion y Funcionamiento,
asi como del material necesario para el curso.

Entrevistas individuales a padres para tener un conocimiento previo sobre algunas de las caracteristicas de los nifios.

Visitas a las dependencias del colegio.

11
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5.1.5 Plan de acogida del alumnado de nueva incorporacion.

El plan de acogida a los nuevos alumnos tanto si se incorporan al comienzo del curso escolar como a lo largo del mismo
contempla:

-Para todos los alumnos:
Informar previamente al tutor del nuevo alumno con los datos que aportan los documentos de matricula.

Presentar al alumno a su tutor para que sea éste quién lo presente a los demds y con la colaboracion de los nifios y nifias
familiarice al alumno con las dependencias del centro

El responsable serd el secretario u otro miembro del equipo directivo.
-Cuando, por la informacion recibida, se prevea que el alumno presenta necesidad especifica de apoyo educativo
Antes de incorporarse el alumno al centro:

.Recogida de datos que nos suministran al escolarizarlo. (Datos familiares, edad, nivel de estudios que ha cursado en el
pais de origen, lugar del que procede, nivel al que se le adscribe desde los Servicios Periféricos de la Consejeria de
Educacion, informes sobre si se precisa Evaluacion psicopedagdgica)

Al incorporarse el alumno al centro:

Reciben al profesor, indistintamente, previo acuerdo, orientador o miembro de equipo directivo.
Protocolo de Acogida:
a) Acogida del alumno

La acogida, salvo en los casos excepcionales, se realizard con un breve recorrido por el centro sobre todo por las
dependencias en las que por el nivel aproximado de escolarizacion se prevé que vaya a estar escolarizado el alumno.

b) Presentacion del alumno a su grupo de referencia.

El alumno iré acompafiado por el profesor asignado el primer dia de presencia en el colegio, para presentarle a su
tutor y comparieros.

La presentacion debe llevarse a cabo a primera hora de la mafiana.

El tutor lo presentard a los demds y les explicard el lugar del que procede.
Serd tarea del tutor

Trabajar en grupo las actitudes hacia el nuevo compariero.

Familiarizar al alumno con el aula-entorno.

12
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Seguimiento del proceso de inclusion en el aula y en el centro, haciendo participe a toda la comunidad escolar del
mismo, desde la riqueza que implica la diversidad de culturas.

Evaluacion inicial del alumno para determinar las competencias curriculares
Esta evaluacion inicial serad competencia de:

El orientador en el caso de alumnos con necesidades educativas especiales.
Los tutores en el resto de los casos

Partird de la informacion recibida y se ird completando con la evaluacion que llevard a cabo el tutor en el aula y que
determinardn el grado de competencia y la necesidad de compensacion que pudiera tener el alumno/a. Este
conocimiento serd el punto de partida para decidir tanto los objetivos a trabajar, como en la metodologia y modalidad

de apoyo que pueda requerir.

Se escolarizard al alumno en el curso que venga asignado desde los Servicios Periféricos en funcion de la documentacion
presentada.

La evaluacion individual estard orientada a recoger datos relevantes:
Datos familiares.
Escolarizacion previa.
Nivel de conocimiento de espafiol.
Nivel de competencia curricular.
Destrezas.
Propuesta de trabajo-Materiales.
Propuesta de apoyo.
Se realizard, en colaboracion por el tutor, el profesorado de apoyo y la orientadora.

En los casos excepcionales se informard la conveniencia de escolarizar, al alumnado proveniente de otros paises que
posean un desfase curricular de dos cursos, en un curso menos del que debiera corresponderle por edad.

Se elaborard un plan de trabajo individualizado para que el alumno supere el desfase y, si lo consigue, pueda
incorporarse en un futuro al curso que debiera corresponderle por edad.

5.1.6 Participacion de los alumnos y alumnas

Los alumnos y alumnas no participardn de forma directa en el Consejo Escolar del centro.

13
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Participardn en la elaboracion de las normas de aula.

Se fomentard la participacion y asuncion de responsabilidades en el aula segun los niveles

Se promoverd su participacion para favorecer la convivencia en el aula y la resolucion de conflictos de forma pacifica.
5.2 Los docentes

5.2.1 Derechos del profesorado.

Al profesorado se le reconocen los siguientes derechos:

a) A la proteccion juridica del ejercicio de sus funciones docentes.

b) A la atencion y asesoramiento por la Consejeria con competencias en materia de ensefianza no universitaria que le
proporcionard informacion y velard para que tenga la consideracion y el respeto social que merece.

c) Al prestigio, crédito y respeto hacia su persona, su profesion y sus decisiones pedagdgicas por parte de los padres,
madres, alumnado y demds miembros de la comunidad educativa.

d) A solicitar la colaboracion de los docentes, equipo directivo, padres o representantes legales y demds miembros de la
comunidad educativa en la defensa de sus derechos derivados del ejercicio de la docencia.

e) Al orden y la disciplina en el aula que facilite la tarea de ensefianza.
f) A la libertad de ensefiar y debatir sobre sus funciones docentes dentro del marco legal del sistema educativo.

g) A tomar medidas disciplinarias ante las conductas disruptivas que se ocasionen en el aula y que impidan crear un buen

clima de ensefianza-aprendizaje.
h) A hacer que los padres colaboren, respeten y hagan cumplir las normas establecidas por el centro.

i) A desarrollar la funcién docente en un ambiente educativo adecuado, donde sean respetados sus derechos,
especialmente aquellos dirigidos a su integridad fisica y moral.

j) A tener autonomia para tomar las decisiones necesarias, de acuerdo con las normas de convivencia establecidas, que
le permitan mantener un adecuado clima de convivencia y respeto durante las clases, las actividades complementarias y
extraescolares.

Proteccion juridica del profesorado

El profesorado tiene en el desempefio de las funciones docentes, de gobierno y disciplinarias, la condicion de autoridad
publica y goza de la proteccion reconocida a tal condicion por el ordenamiento juridico.

Los hechos constatados por el profesorado en el ejercicio de las competencias correctoras o disciplinarias gozan de la
presuncion de veracidad cuando se formalicen por escrito en el curso de los procedimientos administrativos tramitados
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en relacion con las conductas que sean contrarias a las normas de convivencia, sin perjuicio de las pruebas que, en
defensa de los respectivos derechos o intereses, puedan ser sefialadas o aportadas por los presuntos responsables.

5.2.2. Deberes del profesorado.

a) Mantener una conducta respetuosa y digna con todos los miembros de la comunidad educativa.

b) Asistir puntualmente a las actividades docentes.

c) Colaborar en el orden y el desarrollo de las actividades generales para el buen funcionamiento del centro.

d) Informar a los padres sobre el desarrollo del programa educativo y de las actividades, asi como de los problemas que
detecten en sus hijos.

e) Respetar la dignidad personal del alumno y atender sus problemas con la intencién de ayudarle.
f) Ser responsable de la disciplina de su clase.

g) Vigilar las entradas, salidas y recreos de los alumnos en el horario escolar.

h) Conocer, difundir, cumplir y hacer cumplir estas normas de convivencia.

5.2.3. Permisos y licencias.

Los funcionarios en el uso de los permisos y licencias recogidos en la normativa vigente seguirdn el siguiente
procedimiento:

a) Procedimiento a sequir:

Las bajas por enfermedad y permisos oficiales (asuntos propios, licencias...), se tramitardn segun la normativa vigente.
En cualquier caso ha de ser comunicado al director con la mayor brevedad posible para prever las sustituciones.

El resto de permisos se solicitardn a la direccion del centro segtin el siguiente procedimiento:
Solicitud por escrito al director con una antelacion de dos dias en los casos que pueda preverse.
En casos urgentes o inesperados ha de comunicarse con la mayor brevedad posible, telefénicamente, al jefe de estudios.

Se justificard presentando la documentacion exigida por normativa al jefe de estudios, el mismo dia de la incorporacion
del profesor.

La direccion del centro comunicard al Servicio Periférico, en el plazo de tres dias, cualquier incidencia no justificada.

Las faltas de asistencia del profesorado se grabardn en el programa de gestion Delphos. Una copia del parte de faltas
que genera dicho programa serd remitida, por la direccion del centro a la Inspeccién de Educacion, antes del dia cinco de
cada mes.
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b) Sustituciones en caso de permisos o ausencias.

Las sustituciones en caso de ausencia de un maestro del centro se realizardn en el orden que a continuacion se
especifica.

Maestros que tengan asignadas tareas de apoyo educativo en esa aula.

Maestros disponibles para realizar apoyos en el nivel, ciclo o etapa. (En ese orden)

Equipo Directivo.

Maestros de Pedagogia Terapéutica y Audicion y Lenguaje.

En igualdad de situaciones, sustituird el profesor que tenga asignado apoyo antes que el que tenga coordinacion.
5.2.4 Adscripcion del profesorado a cursos y dreas

La designacion de ciclos, cursos, dreas y actividades docentes se realizard atendiendo a los siguientes criterios:
Profesores con la competencia especifica para la realizacion de tareas que requieran esa especializacion

La permanencia de un maestro con el mismo grupo de alumnos durante dos cursos. Cuando, a juicio del equipo directivo,
existan razones suficientes para obviar este criterio, el director asignard al maestro a otro, curso, drea o actividad
docente, previo informe motivado al Servicio de Inspeccion Técnica.

La especialidad del puesto de trabajo al que estén adscritos.
Otras especialidades para las que los maestros estén habilitados.

Si no se produjera un acuerdo en el primer claustro de curso, el director asignard los grupos por el siguiente

orden:
Miembros del equipo directivo, en las horas que deban impartir docencia.

Se ubicard a los profesores especialistas a los que sea necesario asignar tutoria preferentemente en los niveles mds altos.
Se procurard que haya, como mdximo, un especialista tutor por nivel.

Maestros definitivos, dando preferencia a la antigiiedad en el centro.
En caso de igualdad tendrd preferencia la antigiiedad en el cuerpo.
Maestros provisionales, dando preferencia a la antigiiedad en el cuerpo.

Maestros interinos, dando preferencia a la antigiiedad en el centro y segun servicios docentes prestados a la
administracion.
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Estos cuatro ultimos criterios se respetardn para los profesores especialistas que puedan elegir entre hacerse cargo de
una tutoria o impartir a tiempo completo su especialidad.

La direccion fomentard la incorporacion de profesorado definitivo en Primaria a primero y segundo.
5.2.5 Organizacion del profesorado

a) Tutores

Designacion

El director, a propuesta del jefe de estudios, asignard los grupos de alumnos y tutorias, teniendo en cuenta los acuerdos
alcanzados por los maestros en la primera reunion de claustro del curso.

El tutor impartird docencia al menos en lengua y matemdticas,
Funciones
Funciones generales de la tutoria (articulo 26, Decreto 66/2013):

e Informar al equipo directivo de los casos de falta de atencion y los malos resultados de determinados alumnos,
con el fin de iniciar la oportuna evaluacion y, posteriormente, si es preciso, una escolarizacion e intervencion
adecuadas.

e Desarrollar con el alumnado programas relativos al impulso de la accion tutorial como la mejora de la
convivencia, el proceso de ensefianza y aprendizaje y la orientacion académica y profesional.

e Coordinar al equipo docente garantizando la coherencia y la puesta en marcha de medidas que mejoren el
proceso educativo a nivel individual o grupal, informdndoles de todos aquellos aspectos relevantes en el mismo.

e Colaborar con el resto de niveles que desarrollan la orientacion especializada siguiendo las indicaciones que
pueden aportar las otras estructuras, bajo la coordinacion de la jefatura de estudios.

e  Facilitar el intercambio entre el equipo docente y las familias, promoviendo la coherencia en el proceso
educativo del alumno y ddndole a éstas un cauce de participacion reglamentario.

Equipos de nivel

Composicion

Los tutores del nivel.

Los maestros especialistas se adscribirdn, cada curso, al nivel en el que imparten mayor numero de horas.

Los maestros del equipo de orientacion se mantendrdn informados de las decisiones y temas tratados en las reuniones
de nivel a través de la consulta periddica de las actas de reunion de ciclo, que estardn a su disposicion en la secretaria del
centro.
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Organizacion
Los equipos de nivel se reunirdn, como norma, una hora a la semana, fijada en la PGA.

Los equipos de educacion infantil y primero de ensefianza primaria, a los efectos de formalizar las programaciones
diddcticas, se constituirdn como un unico equipo.

Competencias de los equipos de nivel.

e Formular propuestas, al equipo directivo y al claustro, relativas a la elaboracion del Proyecto Educativo y de la
Programacion General Anual.

e  Seguimiento de la elaboracidn y, en su caso, modificacion de las programaciones diddcticas.

e  Mantener actualizada la metodologia diddctica.

e  Programar y organizar las actividades complementarias.
Coordinadores de nivel
Cada uno de los equipos de nivel estard dirigido por un coordinador.

Los coordinadores de ciclo desempefiardn su cargo durante un curso académico y serdn designados por el director, oido
el equipo de nivel.

Los coordinadores de nivel deberdn ser maestros que impartan docencia en el nivel, preferentemente, con destino

definitivo.
Funciones de los coordinadores de nivel

e FElevar a la comision de coordinacion pedagdgica las propuestas formuladas a por el equipo..
e Coordinar las funciones de tutoria del alumnado del nivel.

e Coordinar la ensefianza en el correspondiente nivel.

e Coordinar la programacion, preparacion y ejecucion de las actividades complementarias.

e  Preparar el orden del dia de las reuniones y redactar las actas de las mismas.

e Aquellas otras que le encomiende el jefe de estudios en el drea de su competencia.

e  Servir de canal de comunicacion del nivel con el equipo directivo.
C) Equipo de educacion infantil
Todos los maestros que impartan educacion infantil formardn un unico equipo con un unico coordinador
C) El Equipo de Orientacion y Apoyo

El Equipo de Orientacion y Apoyo (EOA) es una estructura de coordinacion docente responsable de asesorar al
profesorado en la planificacion, desarrollo y evaluacion de las actuaciones de atencion a la diversidad del centro y de
llevar a cabo las actuaciones de atencion especifica y apoyo especializado.
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Los componentes del EOA, bajo la coordinacidn del/la responsable de orientacién, trabajardn conjuntamente en el
desarrollo de las funciones recogidas en la seccion 39, articulo 26 del Decreto 66/2013, de 03/09/2013, por el que se
regula la atencion especializada y la orientacion educativa y profesional del alumnado en la Comunidad Autonoma de
Castilla-La Mancha y de forma especifica en las establecidas en la Resolucion de 8 de julio de 2002 de 19 de julio de
2002, que regula funciones y prioridades en la actuacion del profesorado de apoyo.

Composicion.

El Equipo de Orientacion estard formado por la Unidad de Orientacidn (responsable de orientacion del centro y PTSC), las
maestras de pedagogia terapéutica (PT), la maestra de audicion y lenguaje (AL), y el maestro a quien pudiera
asigndrsele labores de apoyo en este equipo.

Normas de funcionamiento.

El Equipo de Orientacidn se reunird una vez por semana. La hora de reunion serd fijada por jefatura de estudios teniendo
en consideracion los horarios individuales de sus miembros.

Funciones generales del Equipo de Orientacidn y Apoyo (articulo 26, decreto 66/2013)

e Favorecer los procesos de madurez del alumnado mediante la colaboracion con las demds estructuras de la
orientacion, asi como con el resto de la comunidad escolar, en el marco de los principios y valores
constitucionales.

e Prevenir las dificultades de aprendizaje, y no sélo asistirlas cuando han llegado a producirse, combatiendo
especialmente el abandono escolar.

e Colaborar con el equipo docente bajo la coordinacion de la jefatura de estudios en el ajuste de la respuesta
educativa tanto del grupo como del alumnado individualmente, prestando asesoramiento psicopedagdgico en
la elaboracion, desarrollo y evaluacion de las medidas de atencion a la diversidad que garanticen una respuesta
educativa mds personalizada y especializada.

e Prestar asesoramiento psicopedagdgico a los diferentes érganos de gobierno y de coordinacion docente del
centro.

e Asegurar la continuidad educativa, impulsando el traspaso de informacion entre las diferentes etapas
educativas.

e Colaborar en el desarrollo de la innovacion, investigacion y experimentacion como elementos que van a mejorar
la calidad educativa.

e  Contribuir a la adecuada interaccion entre los distintos integrantes de la comunidad educativa, asi como entre
la comunidad educativa y su entorno, colaborando tanto en los procesos de organizacion, participacion del
alumnado y sus familias, como en la coordinacion y el intercambio de informacion con otras instituciones.

e Asesorary colaborar con la Consejeria competente en materia de educacion y colaborar en el desarrollo de las
politicas educativas que se determinen.

e Cuantas otras sean establecidas por la Consejeria competente en materia de educacion.
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La atencidn al centro por parte de los profesionales del equipo de orientacion y apoyo, tendrd como referente el Proyecto
Educativo y se realizard atendiendo a la Programacion General Anual de centro, de la que formarad parte, mediante la
programacion anual de actuaciones del citado equipo.

d) Comision de Coordinacion pedagdgica (CCP)
Composicion

El director, que serd su presidente.

El jefe de estudios.

Los coordinadores de nivel.

El coordinador de formacion

El asesor lingliistico.

El orientador del colegio.

Actuard como secretario el maestro de menor edad.
Competencias

e  Establecer las directrices generales para la elaboracion y revision de las programaciones diddcticas y asegurar
su coherencia con el Proyecto Educativo.

e  FElaborar la propuesta de organizacion de la orientacion educativa y del plan de accion tutorial.

e Flaborar la propuesta de criterios y procedimientos previstos para realizar las adaptaciones curriculares
adecuadas a los alumnos con necesidades educativas especiales.

e Velar por el cumplimiento y posterior evaluacion de las programaciones diddcticas.

e Recoger las inquietudes de los equipos de ciclo para una puesta en comun.

e Proponer al claustro la planificacion general de las sesiones de evaluacion y calificacion, de acuerdo con la
Jefatura de Estudios.

e Proponer al claustro de profesores el plan para evaluar los aspectos docentes del proyecto educativo y la
programacion general anual, la evolucion del aprendizaje y el proceso de ensefianza.

e Fomentar la evaluacion de todas las actividades y proyectos del Colegio, colaborar con las evaluaciones que se
lleven a cabo a iniciativa de los 6rganos de gobierno o de la Administracion educativa e impulsar planes de
mejora en caso de que se estime necesario, como resultado de dichas evaluaciones.

Régimen de Funcionamiento
Se reunird de forma extraordinaria en los meses de septiembre y junio y de forma ordinaria una vez al mes.
El plan de trabajo se incluird cada curso en la Programacion General Anual.

e) Responsables de tareas concretas
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Coordinador de Formacion

El coordinador de formacion, serd designado por el director, a propuesta del jefe de estudios, y ejercerd las siguientes
funciones.

Ser responsable de los proyectos de formacion del centro

Asesorar al profesorado en las modalidades de formacion.

Colaborar y comunicarse con el centro Regional de Formacion del Profesorado
Conocer el funcionamiento de los medios audiovisuales e informdticos del centro.

Asesorar en lo relativo a la incorporacion de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién en las Programaciones
Diddcticas y en la prdctica educativa y colaborar en los programas de formacion en centros.

1. Coordinar las actividades en el aula Althia y poner los recursos disponibles al servicio de la comunidad
educativa.

2. Colaborar en la gestion y mantenimiento de los recursos disponibles y en la adquisicion de materiales.

3. Cualquiera otra que le sea encomendada relativa a la utilizacién de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion como recurso diddctico.

a) Asesor lingiiistico — Funciones

a. Lacoordinacion con el resto de profesores de las dreas no lingdiisticas. Esta coordinacion se establecerd
dentro del horario lectivo y/o complementario, segun la disponibilidad horaria del centro y de acuerdo
a la normativa vigente.

b. Apoyar dentro del aula al profesorado de disciplinas no lingiiisticas cuando se considere necesario y la
distribucion horaria lo permita.

c. Coordinar las funciones y responsabilidades del auxiliar de conversaciéon nativo, cuando lo haya.
Acudir a las Comisiones de Coordinacion Pedagdgica que se convoquen en el Centro.

e. Asistir a los Programas de Formacion especifica que la administracion educativa competente
convoque, con el fin de informar de aspectos lingliisticos o metodoldgicos de interés para el buen
desarrollo y ejecucion de estos Programas Lingdiisticos.

f. Colaborar con la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes para facilitar informacion de aquellos
aspectos relevantes relacionados con el funcionamiento del Programa.

g. Realizar el informe final de evaluacion anual del Proyecto.

Responsable de las bibliotecas.- Funciones

e Colaborar en la organizacion del horario de uso de la biblioteca

e  Mantener actualizado el catdlogo de libros de la biblioteca.

e Conocer el funcionamiento del programa de gestion de préstamo de la biblioteca.
e Promover actividades de animacion a la lectura a nivel de centro.

e Proponery coordinar la compra de libros y otros materiales con destino a la biblioteca.

5.3. Los padres de los alumnos.
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5.3.1 Derechos de los padres.
a) Elegir a sus representantes en los érganos de gobierno del centro.

b) Formular, de manera razonada cuantas sugerencias o reclamaciones estimen
oportunas, ante la direccion del centro.

c) Ser informados de cuantas incidencias se produzcan en el proceso educativo de sus hijos.

d) Utilizar los cauces establecidos para entrevistarse con los profesores.

e) Conocer los objetivos generales del nivel que cursan sus hijos.

5.3.2 Deberes de los padres de los alumnos.

a) Ser respetuosos con la dignidad y funcién del profesorado y de cuantas personas forman la comunidad educativa.

b) Asistir a las entrevistas o reuniones convocadas por el centro, para analizar la problemdtica escolar que afecte a sus
hijos.

¢) Respetar los horarios y formas establecidos por el centro para la atencién a los padres.

d) Informar, al tutor, de cuantas incidencias influyan en el proceso educativo de sus hijos: sanitarias, sociales,
intelectuales...

e) Ser cuidadosos en la higiene, limpieza y buena educacion de sus hijos.
f) Procurar que sus hijos dispongan del material escolar necesario para el uso en clase.
g) Procurar que sus hijos asistan con puntualidad al centro.
h) Participar en los érganos de gestion del centro en la forma legalmente establecida.
i) Conocer, difundir, cumplir y hacer cumplir estas normas para el buen funcionamiento del centro.
5.3.3 Participacion de las madres y padres de los alumnos
Los padres y madres del alumnado participardn en la vida y gobierno del centro:
Con su participacion en el Consejo Escolar
A través de la Asociacion de Madres y Padres del Alumnado
Regulada en el Real Decreto 1533/1986 de 11 de julio.
Funciones de la AMPA:

Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboracion del proyecto educativo y de la Programacion General Anual.
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Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del centro que consideren oportuno.
Informar a los padres de su actividad.

Recibir informacion del Consejo Escolar sobre los temas tratados en el mismo, asi como recibir el orden del dia de dicho
consejo antes de su realizacion, con el objeto de elaborar propuestas.

Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a peticion de éste.

Elaborar propuestas de modificacion de las Normas de Convivencia.

Formular propuestas para la realizacion de actividades complementarias.

Conocer los resultados académicos y la valoracion que de los mismos realice el Consejo Escolar.

Recibir un ejemplar del Proyecto Educativo, de las Normas de Convivencia y de sus modificaciones.

Recibir informacion sobre los libros de texto y los materiales diddcticos adoptados por el colegio.

Fomentar la colaboracion entre los padres y los maestros del colegio para el buen funcionamiento del mismo.

Utilizar las instalaciones del centro en los términos que establezca el Consejo Escolar.

5.4 Otras responsabilidades en el colegio.
Conserje:

El conserje es un trabajador que aporta el ayuntamiento al colegio para realizar algunas de las labores de su
competencia.

Bajo la dependencia directa de los Servicios Técnicos Municipales y del Consejo Escolar realizard las siguientes

funciones:

e Vigilancia de las instalaciones.

e Encendido y apagado de la calefaccion y electricidad.

e Apertura y cierre de puertas.

e Cuidado de los exteriores e interiores de las dependencias.

e Manejo de mdquinas reproductoras, multicopistas y fotocopiadoras.
e  Mantenimiento de las zonas ajardinadas.

e Pequefias reparaciones interiores.

e  Cualquier otra que sea asignada por el Consejo Escolar o los Servicios Técnicos Municipales.
5.4.2 Limpieza:

La limpieza del colegio es responsabilidad municipal.
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5.4.3 Sobre seguridad, control y vigilancia:
La conservacion, el mantenimiento y la vigilancia de los edificios corresponden al Ayuntamiento.

Cualquier deficiencia que se detecte en las instalaciones y equipamientos del colegio debe ser comunicada lo antes
posible al conserje que las trasladard al equipo directivo para que se tomen las medidas adecuadas.

Todos los afios, durante el primer trimestre del curso escolar, se realizard un simulacro de evacuacion del recinto escolar.
6.- NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL COLEGIO

6.1 Organizacion de los espacios y tiempos.

Normas para el uso de las instalaciones.

6.1.1 Horario general del centro.

El calendario escolar anual es fijado por el Servicio Periférico y es de obligado cumplimiento.

El horario general del centro se atendrd a lo dispuesto en la normativa vigente.

El horario general del centro se recogerd anualmente en la P.G.A.

Cuando algun tipo de actividad lo aconseje, el horario podrad ser modificado previa comunicacion a los alumnos
afectados y sus respectivas familias.

La programacion de actividades que modifiquen el horario habitual del colegio, se comunicard con antelacion suficiente
al Equipo Directivo, profesorado afectado y a las familias de los alumnos que vayan a participar en las mismas

Todos los miembros de la Comunidad Educativa cumpliran puntualmente el horario que tienen asignado.
6.1.2 Entradas y salidas

Las entradas y salidas del centro y los desplazamientos dentro del mismo se realizardn de forma ordenada bajo el control
de los profesores /as correspondientes. El tutor o especialista serd el ultimo en salir del aula, cuidando de que no quede
ningun alumno, dejando todo el mobiliario y material ordenado y la puerta cerrada.

La puerta del colegio se cerrard diez minutos después del comienzo de las clases. Si por algun motivo los alumnos no
asistiesen al principio de la jornada escolar, la incorporacion se hard lo antes posible, dejando al alumno en conserjeria
con la correspondiente justificacion, en caso de que no lo presente, deberd hacerlo en el plazo de dos dias.

Los alumnos de primaria deberdn acceder al colegio por el numero 17 de la calle Buenafuente. Entrardn ellos solos, por
tanto los padres, madres o encargados de trasladarlos al centro se abstendrdn de acceder al mismo. En las salidas
también permanecerdn fuera del Colegio, procurando no obstruir la puerta de salida.
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Los nifios de E. Infantil accederdn al recinto por el numero 15 de la calle Buenafuente. Las familias de los nifios de infantil
los dejardn en la fila correspondiente y podrdn permanecer en las zonas asignadas para cada curso hasta que los nifios
pasen a las aulas.

Una vez dentro del recinto los alumnos formardn filas por clases frente al edificio en que se encuentre su aula y no
accederdn al mismo hasta que sus tutores y profesores se lo indiquen. Después de la entrada de los alumnos a clase,
ninguno podrd permanecer en el patio, pasillos, lavabos, etc. Si algun alumno /a llega tarde, deberd registrarse esta
situacion en el parte de faltas mensual, y si es reiterado, se aplicard el protocolo de absentismo.

Durante el horario lectivo ningun alumno podrd salir de la clase antes de las horas establecidas. Solo saldrdn del centro
en horario escolar si viene a recogerlos un adulto, autorizado por la familia, y habiéndolo comunicado previamente a su
tutor.

Cuando a la salida haya algin alumno que no haya sido recogido, se procederd de la siguiente forma:
-El profesor comunicard al tutor la incidencia.
-El tutor llamard a la familia para que acudan inmediatamente a recoger al alumno /a.

—Una vez seguidos estos pasos o si no se puede comunicar con la familia el tutor informard de los pasos dados a un
miembro del equipo directivo y el director asumird la responsabilidad en la solucion del problema.

Estas incidencias se contemplardn como absentismo y si se reiteran deberdn ponerse en conocimiento del PTSC
para que intervenga. En Educacion infantil y en los cursos bajos de primaria se trabajard en la accién tutorial la
responsabilidad de los padres en la custodia de sus hijos

Cuando la incidencia sea muy reiterada el director podrd avisar a la Policia Local para que lo custodie.
6.1.3 Normas de aula
a) Criterios comunes que se deben introducir en todas las normas de aula

e Debe existir un ambiente que favorezca el trabajo de todos.

e Elambiente debe permitir siempre escuchar al que habla a su debido tiempo

e  Seevitard entorpecer el trabajo de los demds. Los traslados de un lugar a otro del colegio deberdn hacerse con
especial delicadeza, en fila, en orden y silencio.

e La puntualidad es necesaria para la buena marcha del colegio. Debemos exigirnos puntualidad al comenzar,
terminar las clases y volver del recreo.

e No estd permitido el consumo de chicles ni chucherias.

e Debemos cuidar, respetar y no malgastar los materiales propios, ajenos y comunes.

e Ala hora del recreo, si no llueve, todos los alumnos deben salir al patio.

e No se puede salir del colegio en hora de clase. Solo se puede salir a peticion de los padres, por causa justificada
con anterioridad.

e Debemos ser respetuosos con todos los profesores y compafieros y demds miembros del colegio.
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b) Procedimiento para su elaboracion y responsables.
La elaboracion de las normas de aula se hard de acuerdo a los niveles educativos de los alumnos.
Cualquiera que sea el nivel se fomentard la idea de que son construidas entre todos y deben ser respetadas por todos.

Los cursos de mayor edad participardn mds activamente en su elaboracion y adquiriran mds responsabilidades en su
ejecucion.

El tutor de cada aula serd el responsable de la coordinacion del proceso de elaboracion y de la asignacion de
responsabilidades dentro de su aula.

Los profesores especialistas que impartan clase fuera del aula podrdn establecer normas especificas y asignar
responsabilidades dentro de su drea.

6.1.4. Organizacion de otros espacios y recursos materiales
a) Utilizacion de espacios comunes.

Al principio de cada curso, el Equipo Directivo organizard, segun las necesidades del colegio, la asignacion de: aulas,
turnos de recreo, semanas de guardia y utilizacion de espacios comunes y pistas deportivas.

Se respetard la asignacion para la utilizacion de espacios comunes.

En la PGA se asignardn las zonas del patio para los alumnos por cursos o ciclos para evitar que se molesten en sus

juegos.

La vigilancia de los recreos por el profesorado, determinando los dias y las zonas que a cada uno corresponden, se
establecerd anualmente en la PGA.

b) Los recreos
Se realizardn en los patios y pistas deportivas.

Los dias, que por inclemencias meteoroldgicas, no se pudiese salir al patio, se utilizardn las aulas o alguno de los espacios
comunes, donde sélo se realizardn actividades tranquilas. En estas ocasiones, las aulas o espacios comunes utilizados
quedardn recogidos y ordenados. El profesor responsable de cada grupo serd el que en la clase anterior al recreo esté a
cargo del mismo. El resto del profesorado colaborard en las funciones de vigilancia en este tipo de situaciones. El
alumnado podrd salir ordenadamente al lavabo. Los tutores y especialistas controlardn los pasillos y aseos.

Si algun profesor considera que se puede salir al patio, se hard cargo de su grupo.
En el recreo, el alumnado sélo permanecerd en el aula en presencia del profesor.
El alumnado, en el recreo, debe estar en la zona de los patios asignada a principio de curso para cada nivel.

Si surge algun problema en el tiempo de recreo el alumnado se dirigird al profesorado que estd en el patio.
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En el patio, se cuidard la limpieza del mismo, tirando todos los desechos a las papeleras. Los envoltorios de los bocadillos
y zumos deben tirarse en las papeleras de la clase.

También se cuidardn las canastas, porterias, plantas, etc.

Cuando suenen los timbres, al finalizar el recreo, los alumnos esperardn en sus filas a que se les avise para entrar. Se
seqguirdn las normas generales para las entradas.

El alumnado tendrd en cuenta que los juegos no supongan molestias o peligro para los demds, asi como utilizar objetos
agresivos: globos de agua, canutos...

La vigilancia de los recreos por el profesorado, determinando los dias y las zonas que a cada uno corresponden, se
establecerd anualmente en la PGA.

¢) Pasillos

Dentro de los edificios no se jugard con objetos que puedan causar algun perjuicio (balones, patines, peonzas...). El
alumnado en sus desplazamientos por los pasillos ird caminando por la derecha, hablando en voz baja, evitando asi
interferir en las actividades que se desarrollen en el resto de las aulas, manteniendo una fila y prestando especial

atencion al utilizar las escaleras.
No se enviard al alumnado a los pasillos como medida sancionadora.

Los profesores que para el desarrollo de su actividad lectiva deban trasladar al alumnado de aula o de espacio comun,
se encargardn del traslado de los alumnos al lugar de trabajo y de vuelta a su aula habitual de forma ordenada y en
silencio.

d) Aseos
El alumnado utilizard los aseos asignados para cada grupo, ddndoles el uso debido.
Serd objeto de sancidn, jugar, permanecer reunidos en ellos, esconderse, pintarlos...

Como norma general, se evitard la salida continua de los alumnos al aseo en horas de clase, salvo en caso de necesidad
entendida y autorizada por el tutor. El alumnado utilizard los aseos en el periodo de recreo.

En los casos de utilizacion para el desarrollo de ciertas actividades, el profesor controlard que los aseos queden en orden
y adecuado estado de limpieza.

e) Aulas.

En todas las aulas se respetardn las normas comunes del centro asi como las elaboradas especificamente cada curso
escolar entre el tutor y su grupo de alumnos.

Los profesores /as se responsabilizardn de la recogida de las aulas en las que intervienen, asi como del control y cuidado
de los materiales de la misma.
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e-1) El Aula de Musica y Medios Audiovisuales.
Se utilizard, como norma, para impartir las clases de Musica.
El maestro de Musica serd el responsable del control de los instrumentos musicales que alli se encuentran.

También se podra utilizar para el visionado de videos, otras actividades audiovisuales y pequefias representaciones,
sobre todo en determinados momentos del afio.

Se establecerd un plan de utilizacion al comienzo de cada curso escolar.

e-2)El Aula de Informdtica.

Se utilizara para el uso de los medios informdticos por parte del alumnado y del profesorado.

Su utilizacion serd, preferentemente, como apoyo a las diferentes dreas del curriculo.

Cada curso escolar se establecerd un horario de utilizacion de manera que todo el alumnado la pueda utilizar.

EL Coordinador TIC serd el responsable de coordinar la utilizacion y funcionamiento del aula asi como de asesorar en el
funcionamiento de los medios audiovisuales del centro.

e-3) La Biblioteca:
Uno o varios maestros del Claustro serdn responsables de la misma.

Cada clase dispondrd de un tiempo semanal para el servicio de préstamo, que se acordard entre el responsable de la
biblioteca y el tutor de acuerdo con su horario.

El horario de biblioteca se incorporard a la PGA.
Los préstamos de libros tanto a profesores como a los alumnos deberdn quedar registrados.

El silencio en la biblioteca debe ser absoluto.
Desde las bibliotecas centrales podrdn prestarse libros a las aulas

Los alumnos podrdn coger los libros después de que el tutor les haya anotado los titulos en el cuaderno de préstamo.
El tiempo por el que se presta el libro es de quince dias.

Los responsables de cada uno de los recursos anteriormente relacionados dispondrdn de horario para su organizacion de
acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

e-4) Gimnasio
Serd utilizado prioritariamente para impartir las clases de Educacidn Fisica.

En la PGA se determinard el horario de cada grupo.
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El material serd respetado y ordenado por los alumnos que lo hayan utilizado.

Se utilizard para actividades culturales y festivas programadas en la PGA.

Se podra utilizar para actividades extraescolares, deportivas o culturales organizadas por la AMPA.
También podra ser utilizado por otras instituciones que lo soliciten por escrito a la Direccion.

El solicitante serd responsable de su correcta utilizacion.

f) Ascensor

El ascensor solo podrd ser utilizado por personas adultas.

Cuando los nifios necesiten utilizarlo por problemas fisicos, deberdn hacerlo siempre en compaiiia de un adulto.
6.2 Procedimiento a seguir en situaciones concretas

6.2.1 Procedimiento a seguir en caso de enfermedad

El profesor que imparta clase al alumno que se encuentra enfermo, lo comunicard a la familia para que acudan
al centro a recogerle. Se informard al tutor si no estuviese presente.

6.2.2Procedimiento a seguir en caso de accidente.
Si no reviste gravedad, se avisard a la familia, como en el caso de enfermedad.

Si se considera necesaria la atencion médica se avisard a la familia y al centro de Salud para que lo atiendan y si
es necesario, dé las drdenes oportunas para su traslado al Hospital.

6.2.3 En casos de enfermedad contagiosa:
Varicela, sarampion, paperas, rubéola, etc.

-El profesor que observe la existencia de enfermedad en un alumno lo comunicard inmediatamente a la familia
y a la direccion del centro.

-Todo alumno que al ser revisado por el personal del Centro de Salud presente alguna enfermedad contagiosa,
se abstendrd de asistir a clase hasta que la enfermedad haya sido superada y presente un justificante de sanitario.

-La direccion del centro solicitard al Centro de Salud que comunique los casos atendidos y determine si el alumno
puede o no acudir a clase.

6.2.4 Medicinas:

Los alumnos no deberdn ingerir ningin medicamento mientras permanezcan en el recinto escolar.
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En las situaciones particulares la familia informarad al centro y se establecerd un protocolo de actuacion que se dard a
conocer a todo el personal del centro que tenga relacién con el alumno.

En los casos que se necesite la atencion médica frecuente de un alumno en el colegio, se trasladard el caso a la
Inspeccion Educativa para que lo valore y determine la forma de actuar.

6.2.5 Procedimiento a seguir ante los casos de pediculosis

Cuando a un alumno en el colegio, un profesor le detecte piojos o liendres lo pondrd en conocimiento del tutor que
actuard de la siguiente forma:

Avisard a la familia para que solucione el problema.

Los alumnos se abstendrdn de acudir al colegio hasta que, seguido el adecuado tratamiento, se encuentren limpios de
piojos y liendres.

Si el problema persiste se informard al PTSC del centro para que actue en consecuencia.
Informard a la direccion de los pasos seguidos.

En caso de conflicto entre la familia y la tutoria se requerird la certificacion del Centro de Salud.
6.2.6. Ausencias

Los tutores son responsables del control de asistencia diaria a clase de sus alumnos.

Recogerdn en el parte las ausencias, sefialando las faltas justificadas y las no justificadas de y las anotardn en el
programa de gestion Delphos semanalmente.

Las familias comunicardn al tutor por escrito la ausencia de su hijo y la causa.

Cuando el numero de faltas de asistencia o de puntualidad de un alumno sea elevado se aplicard el protocolo de
absentismo:

El tutor se informarda de las circunstancias personales y familiares causantes de las ausencias cuando no haya
notificacién por parte de los padres, intentando resolver el problema.

Si no se corrige el absentismo o falta de puntualidad el tutor derivard el caso al PTSC por medio del Anexo | de dicho
protocolo.

6.2.7 Préstamo de libros de texto

Los libros o materiales que se prestan son propiedad de la Administracion Educativa de Castilla-La Mancha. El beneficio
del préstamo para reutilizarlos se obtiene participando y siendo beneficiario de la convocatoria que realice la Consejeria.

Al terminar el curso se revisard que los libros estén convenientemente identificados y su estado de conservacion.
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En aquellos casos en los que la Comision de Préstamo detecte pérdida o deterioro significativo de algun libro por causas
imputables al alumnado se notificard el hecho a los padres o tutores legales y se exigird la reposicion del ejemplar
deteriorado o extraviado.

6.2.8 Sobre los objetos personales que los alumnos pueden traer al colegio y no tienen relacion con los estudios o la
alimentacion:

Queda expresamente prohibido el uso de mdviles, cdmaras fotogrdficas y otros dispositivos electrénicos.

No tienen necesidad escolar de traer otros objetos (pelotas, cromos, peonzas...) y desaconsejamos que los traigan. En
cualquier caso si surgen problemas porque se utilizan en el momento inadecuado, o se utilizan en el momento adecuado
pero de forma incorrecta el maestro podrd retenerlos hasta que sean solicitados por los padres.

El colegio no responde de esos materiales ni de los problemas que conlleve su tenencia.
6.2.9 Sobre indumentaria

Principios generales:

La indumentaria que se utilice:

e  No puede suponer un peligro para la salud personal ni para los demds.
e No debe impedir el ejercicio de la actividad educativa.
e No debe atentar objetivamente contra los derechos ni contra la sensibilidad de los demds.

e No debe ser una muestra evidente de mala educacion, inmoralidad o degradacidn de la persona.
Los nifios de Infantil

e Deben venir al colegio con baby.
e Las zapatillas deben ser sin cordones.

e No es adecuado que los pantalones lleven botones ni cinturén para favorecer su autonomia.
En primaria.

e Laropa que se use para venir al colegio debe ser comoda, apropiada para el trabajo y las formalidades de un
ambiente escolar

Se espera que los alumnos de Infantil y Primaria:

e Vengan limpios, peinados, aseados y adecuadamente presentados al colegio.

e Elcabello mantendrd un aspecto limpio y aseado.

e No usen gorros ni capuchas dentro de la clase.

e Solo usen alhajas o adornos pequefios, discretos y aceptables, que no interfieran con el trabajo o pongan en
riesgo su seguridad o la de otros.

e No usen magquillajes, tatuajes ni piercings.
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e Usen ropa sin frases o figuras estampadas que contradigan los mensajes educativos que estamos transmitiendo
desde el colegio.

e Usen ropa que les cubra, en particular:

e No vengan con ropa de playa, ni “chanclas”.

e Deben usar el chdndal y calzado deportivo en Educacion Fisica. Los alumnos que no vengan con el equipo
deportivo en los dias previstos no podran participar de la clase, con las consecuencias oportunas que tome el
profesor

e  Para los dias que no hay Educacion Fisica consideramos conveniente el uso de ropa mds formal. Desaprobamos
el uso excesivo que se hace de las equipaciones deportivas de equipos de futbol.

Es fundamental la colaboracion de los padres, puesto que son ellos, quienes pueden controlar directamente con qué ropa
salen los chicos de casa.

6.2.10. Otras normas de cardcter general.

Los alumnos no pueden tomar imdgenes de otros alumnos ni miembros de la comunidad educativa en actividades
escolares. No estd autorizado el uso por el alumnado de cdmaras fotogrdficas ni de otros dispositivos que puedan tomar

imdgenes.

La celebracion de los cumpleafios se realizard conjuntamente durante el curso. En el aula no se repartirdn invitaciones

individuales a cumpleafios.

7. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
7.1 El servicio de comedor

El comedor de nuestro centro es un servicio de cardcter complementario, compensatorio, social y voluntario
para el alumnado.

El servicio de comedor es gestionado por una empresa externa. La concesion ha sido asignada por los Servicios
Periféricos de Educacion. Los cuidadores son personal de esa empresa.

Un maestro del colegio, normalmente un miembro del equipo directivo, hard las funciones de encargado de
comedor.

Se entenderd como servicio de comedor escolar los servicios de:
. Aula matinal.
. Comida de mediodia.

Podran utilizar el Servicio de Comedor Escolar todos los alumnos que lo soliciten en periodo correspondiente y cumplan
los requisitos establecidos por el Consejo Escolar.

32



@
)

Castifa-La Mancha Normas de convivencia, organizacion y funcionamiento C.E.l.P. Isidro Almazan

La solicitud de este servicio se realizard cada curso en el periodo que determine la Administracion y el Consejo Escolar.
La admisidn en el servicio de comida de mediodia seguird el siguiente orden de preferencia:

1. Alumnado no beneficiario de bonificacion cuando su padre y madre trabajen y tengan incompatibilidad de su
horario laboral con el horario de salida del alumnado al mediodia. En este apartado tendrdn preferencia los
alumnos procedentes de familias numerosas

2. Alumnado que sea beneficiario de bonificacion por criterios de renta.

3. Otro alumnado del Centro.

4. Personal docente y no docente que preste servicios en el centro

La seleccion y admision de usuarios y usuarias del servicio de aula matinal, cuando haya mds solicitudes que plazas
disponibles, corresponden al Consejo Escolar del centro, respetando el siguiente orden de preferencia:

1. Alumnado cuyo padre y madre trabajen y tengan incompatibilidad de su horario laboral con el horario de
entrada del alumnado al centro. En este apartado tendrad preferencia el alumnado procedente de familias
numerosas.

2. Alumnado con necesidades socioecondmicas desfavorables.

3. Otro alumnado del centro.

7.1.1 Deberes que contraen los padres de los alumnos que utilizan el servicio.
- Deben respetar todas las normas del comedor.

Salvo los beneficiarios de ayuda, los padres, madres o tutores deberdn hacerse cargo del coste del cubierto, que
abonaradn en los diez primeros dias de cada mes. Si no se efectta el pago en el plazo establecido se le reclamard a la
familia, y tendra cinco dias mds para hacer el pago. El alumno a causard baja en el comedor el dia 15 si no ha efectuado
el ingreso.

Para solicitar el servicio de comedor es condicion indispensable estar al corriente de pago del curso anterior.

En caso de incumplimiento por parte de las familias o del alumnado de las normas establecidas la Comision del Servicio
de Comedor procederd a resolver, pudiendo incluso determinar la baja del alumno en el servicio del comedor.

Estas mismas normas regirdn también para el aula matinal.
7.1.2. Organizacion del alumnado del comedor

Al principio de cada curso el encargado de comedor se reunird con los representantes de la empresa concesionaria
comedor para determinar el funcionamiento.

Una de las funciones del comedor escolar es educar, por lo que es muy importante la colaboracion en las tareas (segun
la edad del alumnado).
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Los cuidadores organizardn las mesas y distribuirdn a los alumnos.

Siempre que se considere oportuno se podrd variar la distribucion del alumnado para acomodarse a diferentes
circunstancias.

Normas de convivencia y funcionamiento del comedor.

Los alumnos de comedor, una vez terminadas las clases se dirigirdn a los servicios del comedor donde se lavardn las
manos y esperardn en la entrada a que los cuidadores les den paso a las dependencias del comedor.

El menu mensual serd entregado a los alumnos para el conocimiento del mismo por parte de las familias
Se servird un unico menu para todos los comensales. Los casos especiales se regirdn por la normativa vigente.

Los cuidadores dardn la autorizacion para entrar y salir del recinto. Queda totalmente prohibido abandonar el recinto

escolar sin autorizacion y conocimiento de los cuidadores.

Es obligatorio comer lo que tienen en el plato, la racion minima acorde con su edad y que se servird a todos los alumnos.
Es optativo repetir un plato.

Los comensales utilizardn correctamente los cubiertos, servilletas, platos, etc. Guardardn las normas higiénicas y de
educacion durante la comida.

No se dejard ningun alimento ni desperdicio fuera del plato.

Nadie se levantarad de la mesa durante la comida, a excepcion de aquellas personas que tengan una tarea encomendada
o que el cuidador ordene. Se procurard mantener un comportamiento y postura que permita comer tranquilamente.

Los comensales deberdn comer en el tiempo establecido y que se considera suficiente, por regla general; el alumnado
que sistemdticamente pierda el tiempo y quede siempre retrasado podrad ser sancionado.

No se saldrd al servicio durante la comida, salvo casos extraordinarios y con el permiso oportuno. Se tendrd en cuenta la
edad del alumnado.

El sitio en el comedor serd permanente, no pudiendo cambiarlo por gustos personales. Los que ocasionalmente utilicen el
comedor esperardn a que se les asigne un sitio en una mesa.

Estd totalmente prohibido acceder al recinto de cocina, con excepcion del personal autorizado y en posesion del carné de
manipulador.

El alumnado conocerd las dependencias que pueden utilizar durante la permanencia en los recreos del comedor. Serdn
sancionados si se encontrasen en otras dependencias sin autorizacion.

Deberdn ser respetuosos con el personal del comedor y con sus compaiieros.

Todo el alumnado usuario del comedor tendrd las mismas obligaciones y derechos.
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Una vez terminada la comida los alumnos podradn jugar en el patio o en las dependencias que determinen sus cuidadores
hasta que finalice el servicio de comedor.

Las normas preventivas y sancionadoras recogidas en este documento son de aplicacion a los alumnos que tengan un
comportamiento impropio en el servicio de comedor o falten al respeto a los responsables

Se recogerd al alumnado al finalizar la comida del mediodia y hasta las 16:00. Si la familia no puede acudir a buscarles
deberdn autorizar por escrito a la persona en quien deleguen.

7.2 El transporte escolar
Los responsables del transporte respetardn los horarios de las rutas asignados por los Servicios Periféricos.
Los alumnos transportados estardn en la parada correspondiente a la hora convenida.

Al principio de cada curso se dotard, en la secretaria del centro, de documento de identificacion a todos los usuarios de
transporte

La llegada y salida del transporte se realizard ajustado al horario de entrada y salida al centro.
Los alumnos de transporte que, excepcionalmente, no regresen en el autobus escolar, deberdn comunicarlo y justificarlo.

Los alumnos y alumnas permanecerdn sentados durante el trayecto, no molestardn ni distraerdn la atencion del
conductor y observardn una actitud de cuidado del vehiculo y orden dentro del mismo, de la misma manera que lo harian
en el centro escolar. Si el vehiculo cuenta con elementos de retencion homologados, el alumnado estd obligado a su uso.

Las normas preventivas y sancionadoras recogidas en este documento son de aplicacion a los alumnos que tengan un

comportamiento impropio en el transporte o falte al respeto a los responsables

El acomparfiante del transporte comunicard a la direccion del centro las incidencias

8. - ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES.
La programacion y desarrollo debe ajustarse a los siguientes criterios:

Tanto el Claustro como la A.M.P.A. presentardn al Consejo Escolar, durante el mes de septiembre, la programacion de
actividades previstas para el curso.

Todas las actividades que se realicen en el centro serdn aprobadas por el Consejo Escolar y formardn parte de la
Programacion General Anual.

8.1 Las actividades complementarias

Forman parte de la programacion educativa, se desarrollan en tiempo lectivo para complementar la actividad del aula.
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Pueden tener lugar dentro o fuera del centro.

Se programan en coherencia con los objetivos propuestos para cada etapa, ciclo y nivel y prima en la seleccion de las
mismas el criterio de rentabilidad pedagdgica.

Por todo ello, aunque no tengan el cardcter de obligatorias, se procurard la concienciacion a la comunidad educativa de
que dichas actividades forman parte del curriculo de las distintas dreas, y no son meras "excursiones" ocasionales y
descontextualizadas del proceso de ensefianza-aprendizaje.

Las actividades complementarias que cada ciclo planifique se recogerdn en la Programacion General Anual. Aquellas
que no aparezcan, pero que por necesidades pedagdgicas se considere oportuno realizar, se recogerdn en la Memoria
Anual y se verd la posibilidad de incluirlas en la programacion de los cursos siguientes si se consideran oportunas.

Todo el alumnado tiene derecho a participar en las actividades complementarias programadas a lo largo del curso

escolar, siempre que su comportamiento se ajuste a las normas elementales de convivencia.

La decision de privar a un alumno de participar en una actividad complementaria estara de acuerdo con las
normas para imponer sanciones.

La Comisién de Coordinacion Pedagdgica llevard a cabo el seguimiento y evaluacion de las actividades complementarias.

Cuando una actividad se realice en horario lectivo y suponga una salida del centro, los alumnos serdn siempre
acompaiiados por profesorado del centro.

En las actividades complementarias, los grupos, a criterio / peticion de los / as tutores /as podrdn ser acompafiados / as
también por algun representante de la AMPA, padres o madres.

Para todas las salidas serd requisito indispensable la autorizacion de los padres y haber abonado el coste de la actividad.
En la comunicacion el profesor tutor puntualizard el dia, la hora y el lugar de salida y regreso.
Para las salidas a la ciudad servird una autorizacion para todo el curso.

Todos los participantes en actividades que supongan salida del recinto escolar, deberdn presentar a su tutor la
autorizacion correspondiente de sus padres, debidamente firmada y en el tiempo establecido, cuyo modelo se facilitard
desde el centro.

Sin autorizacion no podradn salir del centro.

En caso de que un alumno no asistiera a una salida, se garantizard la permanencia del mismo / a en el centro, en el
grupo mds adecuado a su edad.

8.1.1 Ratio profesor/alumno en actividades complementarias

Educacion Infantil:

Tutores
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1 persona de apoyo por cada grupo en tres afios.
1 persona de apoyo por cada dos grupos de 4y 5 afios.

1 maestro mds o A.T.E. en el caso de que a la actividad asistiera algun alumno/a con necesidades educativas
especiales fisicas o problemas conductuales relevantes.

Si la actividad incluye monitores:
Tutores
1 persona de apoyo

Estos apoyos podrdn compensarse con la participacion de padres y madres. Serd el equipo docente quien decida
sobre la conveniencia o necesidad de solicitar la colaboracion de padres/madres.

Educacion Primaria:

Tutores y/o especialistas (si la actividad ha sido organizada por ellos).
1 persona de apoyo por dos grupos

1 maestro mds o A.T.E. en el caso de que a la actividad asistiera algtin alumno con necesidades educativas
especiales fisicas o conductuales relevantes.

Si la actividad incluye monitores:

Tutores

En cualquier caso los grupos siempre viajaran acompariados de, al menos, dos docentes.
8.2 Actividades extraescolares:

Las actividades extraescolares no forman parte de las programaciones. Tendrdn cardcter voluntario para alumnos y
profesores

1- Son extraescolares aquellas actividades organizadas por la AMPA, Ayuntamiento u otras instituciones y asociaciones
que se realizan fuera del horario lectivo, dentro del recinto escolar o en otras instalaciones y que han sido autorizadas
por el Consejo Escolar del centro.

2. - El ente organizador serd responsable de su ejecucion y control.
A principio de curso se recogerdn en la P.G.A. las actividades de tarde que se realizardn a lo largo del curso.

8.2.1 Normas de organizacion y funcionamiento.
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Las actividades extraescolares se realizardn en un marco de convivencia, respeto y armonia, favoreciendo una linea de
actuacion comun dentro de la labor educativa. Se atendradn a las siguientes normas:

Las actividades se realizardn de 15:30 a 17:30 horas. Este horario serd de obligado cumplimiento por parte de los
alumnos y monitores. Podrdn acceder al recinto escolar aquellos alumnos que participen en alguna actividad de tarde.
Sélo entrardn a las aulas cuando vayan acompafiados del monitor correspondiente.

Los alumnos abandonardn el centro una vez finalizada la actividad.

Los monitores que imparten las actividades extraescolares son los responsables del grupo de alumnos durante el horario
de la actividad. Recogerdn a los alumnos en la entrada del edificio y les acompafiardn al finalizar la actividad hasta la
salida, cerciordndose, si son pequefios, que son recogidos por algun familiar.

Los monitores se cefiirdn a utilizar los espacios que se les indique como concedido para desarrollar las actividades o
talleres, respetando el material que hay en las clases. La recogida de llaves, material, etc., se realizard en la conserjeria
del centro.

Las actividades extraescolares dispondrdn de su propio material.

Los monitores de tarde se responsabilizaran del material de las aulas en que desarrollan su actividad, debiendo poner en
conocimiento de la direccion del colegio los posibles deterioros o pérdidas.

Los padres que dejan a sus hijos en actividades extraescolares no pueden permanecer dentro del recinto del centro.

Los padres o madres no deben entrar en las aulas durante las actividades. Si desean hablar con los monitores esperardn
a que finalice la actividad.

8.3 Utilizacion de espacios fuera del horario lectivo

El centro cederd sus instalaciones y espacios, fuera del horario lectivo, para toda actividad cultural, recreativa o
deportiva que redunde en beneficio de la Comunidad, prioritariamente de los alumnos.

Cualquier entidad o asociacion sin dnimo de lucro puede solicitar el uso de las instalaciones siguiendo el procedimiento
siguiente:

Solicitud a la direccién con el nombre de una persona responsable, que es quien se compromete al correcto uso de las
mismas, asi como a la reparacion en caso de deterioro.

El uso de los diferentes espacios y dependencias del centro, fuera del horario lectivo, tanto por el alumnado del centro
como por cualquier otra persona, entidad o asociacion serd comunicado a la direccion del centro.

En ningun caso habrd alumnos en las dependencias del centro si no participan en alguna actividad o no estdn
acompaiados de sus padres.
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9. MEDIDAS PREVENTIVAS Y CORRECTORAS. PROCEDIMIENTO PARA SU APLICACION

Destacamos la importancia de buscar medios que hagan innecesarias la aplicacion de medidas correctoras. Para ello

fomentaremos las siguientes medidas:

9.1 Medidas educativas y preventivas.

Informacion a los alumnos y a los padres de sus derechos y deberes y de la normativa que existe en el centro
relativa a convivencia.

Fomentar la participacion del alumnado y de todos los miembros de la Comunidad Educativa en la resolucion de
problemas.

Intentar que los alumnos se sientan valorados y queridos.

Reforzar, en la accion tutorial, la formacion en competencias sociales, autoestima, mediacion de conflictos,
educacion en igualdad, hdbitos de consumo...

Detectar lo antes posible las situaciones perturbadoras y los grupos que las provocan y reconducir la actitud de
estos ultimos.

Educar en valores, de forma sistemdtica y con el trabajo en equipo del profesorado, desde el inicio de la
escolaridad de nuestros alumnos. Fijar en los objetivos de la PGA cada afio un valor, siempre relacionado con el
respeto.

Implicar a los padres para que trabajen los valores en consonancia con el colegio.

Atender y controlar el aula y los lugares mds conflictivos: los patios y los pasillos durante los cambios de clase,
prestando atencion a momentos estratégicos, como pueden ser las entradas y las salidas, los desplazamientos a
aulas especificas...

Propiciar un buen clima de clase estableciendo las normas de aula en las primeras semanas y cumpliéndolas
durante todo el curso.

Desde la tutoria se trabajardn las normas de convivencia del centro (flexibles y formuladas de forma positiva)
procurando que todo el profesorado secunde esta labor.

Fomentar la cultura de la comunicacion, la informacion y el control, del aprendizaje de errores y de las
conductas reflexivas y superadoras.

Favorecer en los alumnos la asertividad, el didlogo eficaz, la busqueda de acuerdos, la mediacion, la
autoestima, el tener un concepto de si mismo, los compromisos personales y colectivos y la motivacion.

Ayudar al alumno a que reconozca sus puntos de apoyo, sus gustos, sus centros de interés. Ayudarle a que
reflexione sobre las razones que le conducen al conflicto (hojas de reflexion) partiendo siempre de lo positivo,
de lo constructivo y localizar sus dificultades.

Establecer una buena coordinacion, basada en las normas, entre tutores, profesores, orientadora, PTSC, equipo
directivo, érganos colegiados... para atender las dificultades inmediatas e implicar a las familias en la atencion
de un numero reducido de alumnos que produce disfunciones.

- Las familias del alumnado que presente problemas de conducta y de aceptacion de las normas escolares podrdn

suscribir

con el centro docente un compromiso de convivencia, con el objeto de establecer mecanismos de coordinacion

con el profesorado y otros profesionales que atienden al alumno o alumna y de colaborar en la aplicacidn de las

medidas

que se propongan, tanto en el tiempo escolar como en el tiempo extraescolar para superar esta situacion.
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- La Comisién de Convivencia realizard el sequimiento de los compromisos de convivencia suscritos en el centro para
garantizar su efectividad y proponer la adopcion de medidas e iniciativas en caso de incumplimiento.

9.2 Criterios para la aplicacion de las medidas educativas correctoras
- Se tendrd en cuenta el nivel y etapa escolar del alumno.

- Las circunstancias personales, familiares y sociales.

- Deben ser proporcionadas a la gravedad de las conductas

- Deben contribuir al mantenimiento y la mejora del proceso educativo.

- Tendran prioridad las que conlleven comportamientos positivos de reparacion y de compensacion mediante acciones y
trabajos individuales y colectivos que tengan repercusion favorable en la comunidad y en el centro.

- Las medidas no pueden atentar contra la integridad fisica y la dignidad personal del alumnado.

- El alumnado no puede ser privado del ejercicio de su derecho a la educacion y, en el caso de la educacion obligatoria, de
su derecho a la escolaridad.

- Cuando se cumplan unas condiciones (establecidas en los art. 25 y 26 del Decreto) se podrd imponer como medida la
realizacion de tareas educativas fuera del aula o del centro docente durante el periodo lectivo correspondiente.

9.3 Graduacion de las medidas correctoras

9.3.1 Circunstancias que atenuan la gravedad de las medidas correctoras

El reconocimiento espontdneo de una conducta incorrecta.

La ausencia de medidas correctoras previas.

La peticion de excusas en los casos de injurias, ofensas y alteracion del desarrollo de las actividades del centro.
El ofrecimiento de actuaciones compensadoras del dafio causado.

La falta de intencionalidad.

La voluntad del infractor de participar en procesos de mediacion, si se dan las condiciones para que ésta sea posible, y de
cumplir los acuerdos que se adopten durante los mismos.

9.3.2 Circunstancias que aumentan la gravedad.
Los dafios, injurias u ofensas a compafieros de menor edad o de nueva incorporacion

Que presenten condiciones personales que conlleven desigualdad o inferioridad manifiesta, o que estén asociadas a
comportamientos discriminatorios, sea cual sea la causa.
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Las conductas atentatorias contra los derechos de los profesionales del centro, su integridad fisica o moral, y su
dignidad.

La premeditacion y la reincidencia.

La publicidad.

La utilizacion de las conductas con fines de exhibicion, comerciales o publicitarios.

Las realizadas colectivamente.

9.4 Conductas contrarias a las normas de convivencia.

Las faltas injustificadas de asistencia a clase o de puntualidad.

La desconsideracion hacia el profesorado como autoridad docente y con los otros miembros de la comunidad escolar.

La interrupcion del normal desarrollo de las clases, en especial las que menoscabando la autoridad del profesorado
perturben, impidan o dificulten el desarrollo normal de las actividades del centro.

Los actos de indisciplina contra miembros de la comunidad escolar.

El deterioro, causado intencionadamente, de propiedades y material personal del profesorado de las dependencias del
centro o de su material, o del material de cualquier miembro de la comunidad escolar.

El incumplimiento reiterado de los alumnos de su deber de trasladar a sus padres o tutores la informacion relativa a su
proceso de ensefianza-aprendizaje.

9.4.1 Medidas correctoras para estas conductas
La restriccion de uso de determinados espacios y recursos del centro.

La sustitucion del recreo por una actividad alterativa, como la mejora, cuidado y conservacion de algtin espacio del
centro.

El desarrollo de las actividades escolares en un espacio distinto al aula de grupo habitual, bajo el control de profesorado
del centro con estas condiciones:

La puede imponer el profesor al alumno que su conducta impide al resto de alumnos el derecho a la ensefianza.
Se adopta una vez agotadas otras posibilidades.
Solo afectard al periodo lectivo en el que se produzca la conducta a corregir.

La direccion organizard la atencion al alumnado objeto de esta medida, de manera que esté vigilado por el profesorado
de guardia o que el Equipo Directivo determine.
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El profesor responsable de la clase informard a Jefatura de Estudios y al tutor del grupo de las circunstancias que
motivan la adopcion de esta medida.

El profesorado que lo vigila informard de la conducta del alumno durante su custodia.

El Equipo Directivo llevard un control de estas situaciones, para adoptar otras medidas si fuera necesario, e informard
periédicamente al Consejo Escolar y a Inspeccion.

- La realizacion de tareas escolares en el colegio en el horario no lectivo del alumnado, por un tiempo limitado y con el
conocimiento y la aceptacion de los padres del alumno o alumna.

9.4.2 Medidas a aplicar si las conductas descritas menoscaban la autoridad del profesorado:

Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares o complementarias del centro, por un periodo

minimo de cinco dias lectivos y un mdximo de un mes.

Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases, por un periodo mdximo de cinco dias lectivos a contar desde
el dia en cuya jornada se haya escolar se haya cometido la conducta infractora.

Realizacion de tareas educativas fuera del centro, con suspension del derecho de asistencia al mismo, por un plazo
minimo de cinco dias lectivos y un mdximo de diez dias lectivos conforme a lo regulado en el art 26 d) del Decreto
3/2008. El plazo empezard a contarse desde el primer dia en cuya jornada escolar se haya cometido la conducta
infractora.

9.4.3 A quién corresponde la decision de aplicar estas medidas

- Cualquier profesor del centro, oido el alumno cuando ocurra:

Sustitucion del recreo por una actividad alternativa.

El desarrollo de actividades escolares en un espacio distinto al aula.

- El tutor en estos supuestos:

Restriccion del uso de determinados espacios y recursos.

Tareas escolares en el centro en horario no lectivo.

- En todos los casos quedard constancia por escrito de las medidas adoptadas y se notificard a la familia.
Para reclamar pueden acudir a la direccion del centro o a los Servicios Periféricos de educacion.

La aplicacion de las medidas correctoras previstas en el apartado 9.4.2 corresponderd a la persona titular de la direccion.
9.5 Conductas gravemente perjudiciales

Los actos de indisciplina que alteren gravemente el desarrollo normal de las actividades del centro.
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Las injurias u ofensas graves contra otros miembros de la comunidad escolar

El acoso o la violencia contra personas y las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad personal de los
miembros de la comunidad educativa.

Las vejaciones o humillaciones, particularmente aquéllas que tengan una implicacion de género, sexual, religiosa, racial
o xendfoba, o se realicen contra aquellas personas mds vulnerables de la comunidad escolar por sus caracteristicas
personales, econdmicas, sociales o educativas.

La suplantacion de identidad, la falsificacion o sustraccion de documentos y material académico.

El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del centro, de su material o de los objetos y las
pertenencias de los demds miembros de la comunidad educativa.

Exhibir simbolos racistas, que inciten a la violencia, o de emblemas que atenten contra la dignidad de las personas y los
derechos humanos; asi como la manifestacion de ideologias que preconicen el empleo de la violencia, la apologia de los

comportamientos xendfobos o del terrorismo.

La reiteracion de conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro.

El incumplimiento de las medidas correctoras impuestas con anterioridad.

9.5.1 Medidas correctoras para estas conductas

- La realizacion en horario no lectivo de tareas educativas por un periodo superior a una semana e inferior a un mes.

- La suspension del derecho a participar en determinadas actividades extraescolares o complementarias durante un

periodo que no podrd ser superior a un mes.
- El cambio de grupo o clase.

- La realizacion de tareas educativas fuera del centro, con suspension temporal de la asistencia al propio centro docente
por un periodo que no podrd ser superior a quince dias lectivos, sin que ello comporte la pérdida del derecho a la
evaluacion continua, y sin perjuicio de la obligacion de que el alumno acuda periddicamente al centro para el control
del cumplimiento de la medida correctora.

Para ello:

El tutor establecerd un plan de trabajo con las actividades a realizar por el alumno sancionado, con inclusion de las
formas de seguimiento y control durante los dias de no asistencia al centro, para garantizar asi el derecho a la
evaluacion continua.

En la adopcion de esta medida tienen el deber de colaborar los padres del alumno.
9.5.2 Responsable de adoptar estas medidas

- Las adopta el director y dard traslado a la Comision de Convivencia.
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9.6 Procedimiento general

- Se debe dar siempre trdmite de audiencia al alumno 'y sus familias ante el equipo directivo y ponerlo en conocimiento
del tutor.

- En todo caso, las correcciones impuestas serdn inmediatamente ejecutivas.
9.7 Reclamaciones

- A instancia de los padres, las medidas que no afecten a la autoridad del profesorado podrdn ser revisadas por el
Consejo Escolar.

- Se presentard en el plazo de dos dias a contar desde el siguiente a la imposicion de la correccion.

- Para su resolucion se convocard una sesion extraordinaria del Consejo Escolar del centro en el plazo mdximo de dos dias
lectivos a contar  desde la presentacion de aquélla, en la que este drgano colegiado de gobierno confirmard o revisard
la decision adoptada, proponiendo, en su caso, las medidas que considere oportunas.

9.8 Otros aspectos

Cuando, por la gravedad de los hechos cometidos, la presencia del autor en el centro suponga un perjuicio o menoscabo
de los derechos y de la dignidad del profesorado o implique humillacion o riesgo de sufrir determinadas patologias para
la victima, se podrdn aplicar las siguientes medidas:

e  Cambio de centro.

e Perdida del derecho a la evaluacion continua

Estas medidas se propondrdn en nombre del centro, por la persona titular de la direccion al Coordinador Provincial de los

Servicios Periféricos quien resolverd previo informe de la Inspeccidn de educacion.
Contra la resolucion dictada se podrd interponer recurso de alzada en el plazo de un mes ante el Consejero de Educacion.
9.8.1 Cambio de centro

- El Director podrd proponer al Coordinador Provincial de Educacion en aquellas localidades en las exista mds de un
centro docente, el cambio de centro de un alumno por problemas graves de convivencia o por otras causas de cardcter
educativo relacionadas con un determinado entorno que esté afectando gravemente a su normal proceso de
escolarizacion y de aprendizaje.

- El Coordinador Provincial resolverd, previo informe de la Inspeccion de educacion en el que se determine si la nueva
situacion va a suponer una mejora en las relaciones de convivencia y del proceso educativo

- Contra la resolucion dictada se podrda interponer recurso de alzada en el plazo de un mes al consejero de Educacion

9.8.2 Responsabilidad y reparacion de dafios
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1. Los alumnos o personas con él relacionadas que individual o colectivamente causen, de forma intencionada o por
negligencia, dafios a las instalaciones, equipamientos informdticos, incluido el software, o cualquier material del centro,
asi como a los bienes de los miembros de la comunidad educativa, quedardn obligados a reparar el dafio causado o
hacerse cargo del coste econémico de su reparacion o restablecimiento, cuando no medie culpa in vigilando de los
profesores. Asimismo, deberdn restituir los bienes sustraidos, o reparar econdmicamente el valor de estos.

2. En todo caso, quienes ejerzan la patria potestad o la tutela de los menores de edad serdn responsables civiles en los
términos previstos por la legislacion vigente.

3. En los casos de agresion fisica o moral al profesor o profesora causada por el alumno/a o personas con ellos
relacionadas, se deberd reparar el dafio moral causado mediante la peticion de excusas y el reconocimiento de la
responsabilidad de los actos. La concrecidn de las medidas educativas correctoras o disciplinarias se efectuard por
resolucion de la persona titular de la direccion del centro educativo, en el marco de lo dispuesto en estas normas de
convivencia, funcionamiento y organizacion, teniendo en cuenta las circunstancias personales, familiares o sociales, la

edad del alumno o alumna 'y la naturaleza de los hechos.

4. El Director comunicard, simultdneamente, al Ministerio Fiscal y a los Servicios Periféricos de educacion, cualquier
hecho que pudiera ser constitutivo de un ilicito penal, sin perjuicio del inicio del procedimiento para la imposicion de
correcciones o de la adopcion de las medidas cautelares oportunas.

Estas normas fueron aprobadas por el Consejo Escolar el dia 26 de junio de 2008
Han sido modificadas y su modificacion aprobada por el Consejo Escolar en cursos sucesivos.

Desde el curso 2014-2015 las modificaciones han sido aprobadas por el Director conforme al art 132 de la LOE
modificado por la LOMCE. Han sido evaluadas por el Consejo Escolar.

El Director.

Fdo. Felipe Gonzalo Abad.
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